RODO INITIUS
INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

INITIUS SYSTEMY IT sp. z o.0. w celu wykonania obowigzkoéw informacyjnych wynikajgcych z
przepisow Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych), zwanego dalej ,RODO”, przedstawia informacje o przetwarzaniu Pani/Pana danych
osobowych.

Niniejszy dokument przedstawia informacje dotyczgce przetwarzania Pani/Pana danych osobowych:
l. w przypadku podjecia kontaktu z Administratorem,
1. w przypadku podjecia kontaktu przez Administratora,
[ll.  jako klienta lub kontrahenta Administratora,
IV.  jako osoby reprezentujgcej lub osoby kontaktowej wskazanej przez klienta lub kontrahenta
Administratora,
V. w procesie rekrutacyjnym prowadzonym przez Administratora,
VI. w zwigzku z promowaniem produktéw i ustug Administratora.

Administrator.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest INITIUS SYSTEMY IT Spétke z ograniczona
odpowiedzialnoscig z siedzibg w Krakowie, ul. Przew6z 2, 30-716 Krakow, posiadajgcg NIP:
6751469031 i REGON: 122452489, wpisang do Rejestru Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS: 0001045741, zwana dalej ,Administratorem”.

Dane kontaktowe.

We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych z Administratorem mozna sie kontaktowa¢ w nastepujgcy
sposob:

1. listownie na adres siedziby Administratora: ul. Przewéz 2, 30-716 Krakdw;

2. przez e-mail: biuro@initius.pl;

3. telefonicznie pod numerem: +48 12 307 22 51.

Zakres przetwarzania danych osobowych.
. Przetwarzanie danych osobowych w przypadku podjecia kontaktu z Administratorem.

1. Cele oraz podstawy prawne przetwarzania danych. W celu komunikacji z Panig/Panem
w odpowiedzi na podjety kontakt z Administratorem (np. ztozone zapytanie ofertowe, kontakt
telefoniczny, kontakt mailowy), Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO (przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych
z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora w postaci podjecia
kontaktu i udzielenia odpowiedzi na zgtoszone zapytanie).

2. Okres przechowywania danych osobowych. Dane osobowe przetwarzane na podstawie,
o ktérej mowa w pkt 1 powyzej, beda przechowywane przez okres komunikacji oraz przez
niezbedny okres w celu ewentualnego ponownego podjecia komunikacji, nie dtuzej jednak niz
przez okres 1 roku liczac od ostatniego dnia roku kalendarzowego, w ktérym doszto do
zakonczenia komunikacji, w zwigzku z ktorg dane osobowe zostaty zgromadzone.

3. Obowiazek podania danych osobowych oraz konsekwencje ich niepodania. Podanie
danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne w celu podjecia komunikaciji
z Administratorem. Konsekwencjg niepodania przez Panig/Pana danych osobowych jest brak
mozliwosci uzyskania odpowiedzi na podjety kontakt z Administratorem.
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Il. Przetwarzanie danych osobowych w przypadku podjecia kontaktu przez Administratora.

1. Cele oraz podstawy prawne przetwarzania danych. W celu komunikacji z Panig/Panem
w przypadku podjecia kontaktu przez Administratora (np. w celu nawigzania wspotpracy),
Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO
(przetwarzanie jest niezbedne do celéow wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez Administratora w postaci podejmowania kontaktu w ramach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej).

2. Okres przechowywania danych osobowych. Dane osobowe przetwarzane na podstawie,
o ktérej mowa w pkt 1 powyzej, beda przechowywane przez okres komunikacji oraz przez
niezbedny okres w celu ewentualnego ponownego podjecia komunikacji, do czasu wniesienia
przez Panig/Pana sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, nie diuzej jednak niz
przez okres 1 roku liczac od ostatniego dnia roku kalendarzowego, w ktérym doszto do
zakonczenia komunikacji, w zwigzku z ktorg dane osobowe zostaty zgromadzone.

3. Obowiazek podania danych osobowych oraz konsekwencje ich niepodania. Podanie
danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne w celu podjecia komunikaciji
przez Administratora. Konsekwencjg niepodania przez Panig/Pana danych osobowych jest brak
mozliwosci podjecia kontaktu przez Administratora.

lll. Przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z zawarciem i wykonaniem umowy z klientem
lub kontrahentem bedacym osobg fizyczna.

1. Cele oraz podstawy prawne przetwarzania danych:

a. W celu zawarcia i wykonania umowy z Panig/Panem oraz prowadzenia korespondenc;ji
stuzbowej Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1
lit. b) RODO (ij. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest
osoba, ktorej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktérej dane
dotycza, przed zawarciem umowy);

b. W celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na Administratorze zwigzanych
z rozliczeniem wykonania umowy z Panig/Panem, a w szczegdlnosci obowigzkow
finansowo-ksiegowych Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO (tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze);

c. W celu zabezpieczenia danych na wypadek ewentualnych roszczehh Administrator
przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO
(tj. przetwarzanie jest niezbedne do celdéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych
interesdw realizowanych przez administratora w postaci dochodzenia roszczen i obrony
przed roszczeniami).

2. Okres przechowywania danych osobowych. Dane osobowe przetwarzane
na podstawach, o ktérych mowa w pkt 1 powyzej, bedg przechowywane co najmniej przez
okres wykonania umowy z Panig/Panem oraz prowadzenia korespondencji stuzbowej, jak
rowniez przez okres trwania wymagalnosci ewentualnych roszczen lub przez okres
niezbedny do wypetnienia przez Administratora cigzgcych na nim obowigzkéw prawnych
(w szczegolnosci wynikajgcych z przepiséw podatkowych i przepiséw o rachunkowosci).

3. Obowiazek podania danych osobowych oraz konsekwencje ich niepodania. Podanie
przez Panig/Pana danych osobowych przetwarzanych na podstawach, o ktérych mowa
w pkt 1 powyzej, jest obowigzkowe i niezbedne do zawarcia i wykonania umowy
z Panig/Panem, prowadzenia korespondencji stuzbowej oraz wykonania przez
Administratora cigzgcych na nim obowigzkéw prawnych. Konsekwencjg niepodania przez
Panig/Pana tych danych osobowych jest brak mozliwosci zawarcia i wykonania umowy
z Panig/Panem oraz prowadzenia korespondenc;ji stuzbowe;.
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IV. Przetwarzanie danych osobowych oséb reprezentujgcych Ilub os6b kontaktowych
wskazanych przez klienta lub kontrahenta.

1. Cele oraz podstawy prawne przetwarzania danych:

a. W celu zawarcia i wykonania umowy z klientem lub kontrahentem, prowadzenia
korespondencji stuzbowej, zabezpieczenia danych na wypadek ewentualnych roszczeh
Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f)y RODO
(ti. przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych
intereséw realizowanych przez administratora w postaci zawierania i wykonania umoéw
z klientami lub kontrahentami oraz dochodzenia roszczen i obrony przed roszczeniami);

b. W celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na Administratorze zwigzanych
z rozliczeniem wykonania umowy z klientem lub kontrahentem, a w szczegdlnosci
obowigzkow finansowo-ksiegowych Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO ({j. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze).

2. Okres przechowywania danych osobowych. Dane osobowe przetwarzane
na podstawach, o ktérych mowa w pkt 1 powyzej, bedg przechowywane co najmniej przez
okres wykonania umowy z klientem lub kontrahentem, prowadzenia korespondenciji
stuzbowej, jak rowniez przez okres trwania wymagalnosci ewentualnych roszczen lub przez
okres niezbedny do wypetnienia przez Administratora cigzgcych na nim obowigzkow
prawnych (w szczegolnosci wynikajgcych z przepiséw podatkowych i przepiséw
o rachunkowosci).

3. Obowigzek podania danych osobowych oraz konsekwencje ich niepodania. Podanie
przez Panig/Pana danych osobowych przetwarzanych na podstawach, o ktérych mowa
w pkt 1 powyzej, jest obowigzkowe i niezbedne do zawarcia i wykonania umowy z klientem
lub kontrahentem, prowadzenia korespondencji stuzbowej oraz wykonania przez
Administratora cigzgcych na nim obowigzkéw prawnych. Konsekwencjg niepodania przez
Paniag/Pana tych danych osobowych jest brak mozliwosci wziecia udzialu w zawarciu
i wykonaniu umowy z klientem Ilub kontrahentem oraz prowadzenia korespondencji
stuzbowej.

V. Przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacyjnym prowadzonym przez
Administratora.

1. Cele oraz podstawy prawne przetwarzania danych:

a. W celu przeprowadzenia procesu rekrutacji z Pani/Pana udziatem Administrator
przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku
z art. 22" § 1 Kodeksu pracy (tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze);

b. W celu przeprowadzenia procesu rekrutacji z Pani/Pana udziatem Administrator
przetwarza Pani/Pana dane osobowe inne niz wymienione w art. 22' § 1 Kodeksu pracy
podane przez Panig/Pana w zgtoszeniu rekrutacyjnym i w przestanych dokumentach
rekrutacyjnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO (tj. zgody na przetwarzanie danych
osobowych);

c. W celu przeprowadzenia przysztych proceséw rekrutacji z Pani/Pana udziatem
Administrator przetwarza Pani/Pana dane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO
(tj. zgody na przetwarzanie danych osobowych);

d. W celu zabezpieczenia danych na wypadek ewentualnych roszczen Administrator
przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO
(tj. przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych
interesdw realizowanych przez administratora w postaci dochodzenia roszczen i obrony
przed roszczeniami).
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2. Okres przechowywania danych osobowych:

a.

Dane osobowe przetwarzane na podstawach, o ktorych mowa w pkt 1 lit. a i d powyzej,
bedg przechowywane co najmniej przez okres trwania procesu rekrutacyjnego, jak
rowniez przez okres trwania wymagalnosci ewentualnych roszczenh lub przez okres
niezbedny do wypetnienia przez Administratora cigzgcych na nim obowigzkéw prawnych;
Dane osobowe przetwarzane na podstawie, o ktérej mowa w pkt 1 lit. b powyZej, bedg
przechowywane do czasu cofniecia przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie danych
osobowych, nie dtuzej jednak niz przez okres niezbedny dla celéw realizowanych przez
Administratora;

Dane osobowe przetwarzane na podstawie, o ktérej mowa w pkt 1 lit. ¢ powyzej, bedg
przechowywane do czasu cofniecia przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie danych
osobowych, nie diuzej jednak niz przez okres 12 miesiecy od dnia wyrazenia zgody.

3. Obowiazek podania danych osobowych oraz konsekwencje ich niepodania:

a.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych przetwarzanych na podstawach, o ktérych
mowa w pkt 1 lit. a i d powyzej, jest obowigzkowe i niezbedne do udziatu w procesie
rekrutaciji;

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych przetwarzanych na podstawach, o ktérych
mowa w pkt 1 lit. b i ¢ powyzej jest dobrowolne. Konsekwencjg niepodania przez
Panig/Pana danych osobowych jest brak mozliwosci uwzglednienia w procesie
rekrutacyjnym przestanych przez Panig/Pana dokumentéw rekrutacyjnych oraz
wykorzystania Pani/Pana zgtoszenia w przysztych procesach rekrutacyjnych.

VI. Przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z promowaniem produktéow i ustug
Administratora.

1. Cele oraz podstawy prawne przetwarzania danych:

a.

b.

W celu promowania i oferowania produktéw i ustug Administrator przetwarza podane
przez Panig/Pana dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO (tj. zgody na
przetwarzanie danych osobowych);

W celu marketingu bezposredniego produktéw i ustug Administrator przetwarza
Pani/Pana dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO (ij. przetwarzanie jest
niezbedne do celéow wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez administratora w postaci prowadzenia marketingu bezposredniego).

2. Okres przechowywania danych osobowych:

a.

Dane osobowe przetwarzane na podstawie, o ktérej mowa w pkt 1 lit. a powyzej, bedg
przechowywane do czasu cofniecia przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie danych
osobowych, nie dtuzej jednak niz przez okres niezbedny dla celéw realizowanych przez
Administratora;

Dane osobowe przetwarzane na podstawie, o ktérej mowa w pkt 1 lit. b powyzej, bedg
przechowywane do czasu wniesienia przez Panig/Pana sprzeciwu wobec przetwarzania
danych osobowych, nie dtuzej jednak niz przez okres niezbedny dla celéw realizowanych
przez Administratora.

3. Obowiazek podania danych osobowych oraz konsekwencje ich niepodania. Podanie
przez Panig/Pana danych osobowych przetwarzanych na podstawach, o ktérych mowa
w pkt 1 lit. a i b powyzej jest dobrowolne. Konsekwencjg niepodania przez Panig/Pana danych
osobowych jest brak mozliwosci prowadzenia wobec Pani/Pana dziatan marketingowych.

Odbiorcy danych osobowych.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty, wobec ktdérych Administrator jest
zobowigzany do przekazania danych na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, a takze podmioty
wspotpracujgce z Administratorem oraz Swiadczace na rzecz Administratora ustugi w zakresie
niezbednym dla realizacji celéw, w zwigzku z ktérymi przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe
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(tji. w szczegolnosci ustugi prawne, ksiegowe, IT, transportowe, dostarczajgce przesytki kurierskie i
poczte).

Przekazywanie danych osobowych do panstw trzecich i organizacji miedzynarodowych.

Dane osobowe nie sg przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji miedzynarodowej.

Prawa osob, ktorych dotycza dane osobowe przetwarzane przez Administratora.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych oraz prawo
do przenoszenia danych — w przypadkach i na zasadach okreslonych w RODO. W zakresie
przetwarzania danych osobowych na podstawie zgody, przystuguje Pani/Panu prawo do wycofania
zgody w dowolnym momencie. Cofniecie zgody nie ma wplywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie dotyczacych Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy RODO.

Zrédto pochodzenia danych osobowych.

Co do zasady Pani/Pana dane osobowe Administrator pozyskuje bezposrednio od Pani/Pana. Dane
0s6b reprezentujgcych klientéw lub kontrahentéw oraz oséb kontaktowych wskazanych przez klientow
lub kontrahentéw mogg by¢ przekazywane Administratorowi w tresci zawieranych umow. Zakres takich
danych to w szczegodlnosci: imie (imiona), nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, stanowisko.
Administrator moze takze pozyskiwa¢ dane z ogolnodostepnych zrodet, takich jak KRS, CEIDG,
czy biata lista podatnikéw w celu proby nawigzania wspotpracy lub weryfikacji danych rejestrowych
klienta lub kontrahenta. Zakres pozyskanych danych jest zgodny z zakresem publicznie udostepnionych
w tych rejestrach informacji.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie.

Dane osobowe moga by¢ przetwarzane réwniez za pomocg systemu informatycznego i odpowiedniego
oprogramowania, przy czym dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji ani profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.
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